INSTRUCTIVO DEL PROCESO DE PRE-MATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS 2026
(PASOS)

i Ingrese a la pagina web www.sigaweb.co seglin el cronograma establecido por
sede, esto con el fin de no saturar la plataforma.

2, Ingrese el usuario y la contrasefia asi:

USUARIO: NUmero de documento de identidad del estudiante.
CONTRASENA: NUmero de documento de identidad del estudiante.

Se recomienda no cambiar la contrasefia, para no generar bloqueos.

[ Recominmmg Sl in o

3. Al momento del ingreso aparecera la opcién de reserva de cupo, debera diligenciar
la encuesta:

& RESERVA DE CUPO VIGENCIA 2024 ?




4, Concluida la encuesta, el sistema arrojara el siguiente mensaje:

A RESERVA DE CUPD VIGENCIA 2026 7

@

iGracias par tu participacian!

5. Realizado el paso anterior, debe ingresar a la opcién Pre-matricula 2026 —
Diligenciar Pre-matricula.

® Pre-Matricula 2026

() Pre-matricula en curso

Es necesario que diligencie el formulario de
Pre-matricula para el ofio 2028,

Sefior Padre de Familia y/o Acudiente usted encontraréd 5 pasos, y a medida que vaya
ingresando la informacién se iran habilitando, tenga en cuenta que debera diligenciar todos
los datos requeridos con informacién veridica, sin omitir informacién.

Inscription Estudionte

© 0 0

Dotos del estudiante Acudientes Tnfe. Agcionst adfuros Reaunien




Es importante resaltar que el Punto 4 Adjuntos deberé tener en cuenta lo siguiente:

ESPECIFICACIONES PARA LA ACTUALIZACION FOTO DEL ESTUDIANTE EN LA
PLATAFORMA SIGAWEB.

Foto tipo carnet 3x4 en formato image/jpg,image/jpeg.image/png

El fondo de |a foto es de color azul.

La foto es con el uniforme de la |.E. José Joaquin Flérez Hernandez.

No se permite fotos con animaciones, poses inadecuadas, momentos sociales,
grupales o suplantacién de otra persona diferente al estudiante, etc.

Recuerde que la foto debe ser reciente y es para fines institucionales, seré procesada
para ser visualizada en el boletin, observador y demas documentos, con el propdsito
de identificar el estudiante.

Si el estudiante pertenece a alguna etnia o Comunidad indigena y cuenta con la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior que lo acredita, debera adjuntarla
en formato PDF.

Si el estudiante tiene algin tipo de discapacidad debera anexar su respectivo
certificado de discapacidad expedido por la Secretaria de Salud, y copia de la historia
clinica donde se informe el diagnéstico médico especialista en formato PDF, asi
mismo, si el estudiante cuenta con un tipo de trastorno, condicién médica y
capacidades excepcionales debera adjuntar historia clinica expedida por un
especialista donde conste el tipo de diagnéstico médico del estudiante en formato
PDF.

Nota: Una vez termine el proceso debe descargar la hoja de matricula e imprimirla y
anexarla a la documentacion requerida por la Institucién Educativa, en las fechas
establecidas para la legalizacién de la Matricula conforme a la sede. %

A\, Una vez haya terminade de digilensiar los datos debe inprimiclos y anexarlos ol procese de matricula

[] Entendido

Descargar los documentos a continygeidn:

{2 Descargar ficha

Finalizar -



6. Posteriormente dar clic en finalizar para que la informacién quede guardada.

/N Una vez haya terminadio de digitenciar los datos debe inprimirlos y anexarlos al preceso de matricula

(] Entendido

Descargor los documentos ¢ continuogion:

& Descargar ficha

Finalizar

7. Ahora llenaremos la encuesta del SIMPADE asi:

INFORMACION INDIVIDUAL

Ltiante vive soto? Reailze algin gt de trabaja remunarsdo 0 s

Os O Os O

Os O o

Una vez finalice la encuesta dar clic en el botén Enviar Respuestas

F veid de damicilio ef ditimo efio

recuRneio corlg que ha cum

O nona campiage ) Entra1y 2 veces

O enresybveces () Mdsde 4 veces

Enviar Respuastas

Confirmar envio de respuestas

LESTAE seguro do gue deteas anviar 1us respuestos? Una vez enviadas, no podrds
madificonios.

Se anvinmn 28 rasplibelos:

Confirmar Envio |




El sistema le arrojara el siguiente mensaje:

@

iEncuesta enviada exitosamente!

Informacién Importante:

1. Sefior Padre de Familia y/o acudiente, recuerde diligenciar el kit de matricula con la
misma informacion, letra legible y presentarse a LEGALIZAR LA MATRICULA ANO
ESCOLAR 2026 en el cronograma establecido por la Institucién Educativa
segln sede, grado y jornada, con la documentacion requerida:

e Registro Civil Autenticado (Para todos los grados y edades es obligatorio)

» Copia del documento de identidad actualizado segun la edad al 150%

e Copia del documento de identidad de los Acudientes al 150% (Principal y
Secundario)

e Copia de la cedula del padre y la madre al 150%

e Copia del Sisben si Aplica*

e Certificado de la EPS o ADRES que acredite que se encuentra afiliado.

e Copia de documento que lo acredite como desplazado Si Aplica*

e Copia Carnet de Vacunas para nifios hasta los 9 afios*

e Copia del Carnet de Crecimiento y Desarrollo para menores de 9 afios.

e Copia Legible de un recibo de servicio publico del lugar donde reside.

» Boletin final del afio 2025 para verificar que fue promovido Aplica para Primaria.

o Kit de Matricula debidamente diligenciado y firmado Sin Enmendaduras

» 2 Fotos 3*4 Fondo Azul con el uniforme Actualizada al 2025. -
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