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ESTUDIOS PREVIOS

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LAS LEYES 80 DE 1993, 1150 DE 2007, 115 DE 1994 Y 715
DE 2001 ART. 13. LOS DECRETOS 1075 DE 2015, 1082 DE 2015 Y EN ATENCION AL REGLAMENTO
INTERNO DE CONTRATACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA, SE ELABORAN LOS ESTUDIOS
PREVIOS PARA ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION DE LOS FSE

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ, dentro de las politicas
misionales y actividades de mejoramiento, pretende adelantar la Contratacion de SERVICIO DE
IMPRESION DE DOCUMENTOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ
HERNANDEZ para la implementacion de las tecnologias de la informacion de la Institucion Educativa
y sus sedes con lo cual se pretende atender las diferentes actividades de forma eficiente y eficaz,
ademas, promover el uso racional y eficiente de la energia, de tal manera que se tenga la mayor
eficiencia energética para asegurar el abastecimiento de enérgico pleno y oportuno.

La Institucion Educativa espera que con esta compra se cuente con los elementos acordes a las
necesidades que les permitan desarrollar de manera eficiente y oportuna las labores legales y
constitucionales que han sido establecidas, pudiendo asi proporcionar un sentido de compromiso con
la Institucion toda vez que es alli donde se desempefian las acciones y gestiones de tipo
administrativas, de coordinacién , concertaciéon y todas las demas que conlleva a la puesta en marcha
y el continuo desarrollo de su objeto social.

La Institucién debe realizar el proceso de la contratacién teniendo en cuenta la legislacion especial de
qgue trata la Ley 715 de 2001, dando aplicacion al Reglamento interno de contratacién, y lo
preceptuado por laley 80 de 1993 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO: SERVICIO DE IMPRESION DE DOCUMENTOS PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Caddigo

ITEM DESCRIPCION UNSPSC

CANT

Millares de hojas impresas en tamafio oficio impresas
1 |aunatinta por ambas caras. (3000 hojas Observador 18
del estudiante y 15000 hojas de anecdotario).

Combos para Grado Undécimo Diploma en papel
seguridad de 220 gr, dos actas en papel seguridad, 82121500
tramas visibles con luz ultravioleta, carpeta pasta dura
con punteras doradas.

Certificado grado quinto 5°, Impreso en papel Kimberly
3 | de tamafio octavo 24x34 cm con escudo de Colombia 264
y escudo de la institucion.

187
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4 Carnet de Docentes y administrativos con 110
identificacion Plataforma virtual cédigo QR.
Menciones de exaltacion personalizada, en papel

5 600
Propalcote 220gr mate.
Carpeta LEY GENERAL DE ARCHIVO con gancho

6 : P 2000
legajador plastico.

2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se pretende celebrar es de PRESTACION DE SERVICIOS, el plazo de ejecucion del
contrato sera de CINCO (5) dias a partir de la suscripcion del contrato y su legalizacion
(Estampillas Pro  Ancianos del 2%, Pro Cultura del 1.5% de conformidad con los Acuerdo del
Concejo Municipal No. 029 del 27 de diciembre de 2012).

2.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran en la INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FOREZ HERNANDEZ.

2.5. SUPERVISION Y CONTROL

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA sera ejercida
por La Secretaria CARMEN ELIZABETH ALONSO ALBARRACIN quién sera responsable de aprobar
los pagos, los informes que presente EL CONTRATISTA, de proyectar el acta de liquidacion definitiva
del contrato, cuando sea el caso.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccién y la contratacion se efectia de conformidad con lo consagrado en el
Régimen Especial. EI Consejo Directivo establece que de conformidad con la Ley 715 de 2001
articulo 13 inciso 4 y el Decreto 1075 DE 2015, los procesos contractuales que realice la Institucion
Educativa de cuantia inferior a 20 salarios minimos mensuales legales vigentes, se regira
exclusivamente por lo establecido en el Reglamento de Contratacién a su vez adopta y faculta al
rector (a) para que celebre o contrate cuando el valor del contrato a celebrar sea igual o inferior a 20
(SMLMV)., de acuerdo a las cuantias y siguiendo los tramites, garantias, constancias y publicacién
establecidas por el Consejo Directivo con sujecién a los principios de la contratacion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

4.1. CONSULTA DE PRECIOS O CONDICIONES DE MERCADO
* ANALISIS HISTORICO

Teniendo en cuenta que a la fecha la Institucién, no cuenta con un comparativo histérico se tendra
como soporte del analisis econdmico y del valor estimado del contrato las cotizaciones, los cuales se
considerara como sustento de la informacién que se relacionan en el estudio de mercado.
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« ANALISIS DE LA DEMANDA
La INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FOREZ HERNANDEZ, para cubrir sus necesidades
a requiere el SERVICIO DE IMPRESION DE DOCUMENTOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA

JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ para satisfacer sus necesidades, a través de los contratistas
Nacionales y Regionales.

« ANALISIS DE LA OFERTA
DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad de
mejorar el nivel de informacion de nuestros clientes y su participacion en la sociedad.

PRECIOS DEL MERCADO

Con el fin de obtener los precios del mercado se procedié a realizar el correspondiente analisis con
las cotizaciones recibidas para el presente contrato, asi:
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ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO

COTIZACION 01

COTIZACION 02

COTIZACION 03

DESCRIPCION

CAN

VALOR
UNITARI
@)

VALOR
TOTAL

VALOR
UNITARI
0]

VALOR
TOTAL

VALOR
UNITARI
O

VALOR
TOTAL

VALOR
PROMEDI
O

Millares de hojas impresas en
tamafio oficio impresas a una
tinta por ambas caras. (3000
hojas Observador del estudiante
y 15000 hojas de anecdotario).

18

$90.000

$1.620.000

$90.000

$1.620.000

$90.000

$1.620.000

1.620.000

Combos para Grado Undécimo
Diploma en papel seguridad de
220 gr, dos actas en papel
seguridad, tramas visibles con
luz ultravioleta, carpeta pasta
dura con punteras doradas.

187

$35.000

$6.545.000

$35.000

$6.545.000

$35.000

$6.545.000

6.545.000

Certificado grado quinto 5°,
Impreso en papel Kimberly de
tamafio octavo 24x34 cm con
escudo de Colombia y escudo
de la institucion.

264

$7.000

$1.848.000

$7.500

$1.980.000

$7.000

$1.848.000

1.892.000

Carnet de Docentes y
administrativos con identificacion
Plataforma virtual c6digo QR.

110

$10.000

$1.100.000

$10.000

$1.100.000

$10.000

$1.100.000

1.100.000

Menciones de exaltacion
personalizada, en papel
Propalcote 220gr mate.

600

$6.000

$3.600.000

$6.000

$3.600.000

$6.000

$3.600.000

3.600.000

Carpeta LEY GENERAL DE
ARCHIVO con gancho legajador
plastico.

2000

$1.250

$2.500.000

$1.250

$2.500.000

$1.300

$2.600.000

2.533.333

VALOR TOTAL

$17.213.00
0

$17.345.00
0

$17.313.00
0

17.290.333
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ANALISIS ECONOMICO

De acuerdo analisis econémico el valor promedio del proceso es de DIECISIETE MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($17.290.333) MCTE
incluido IVA y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucioén y liquidacion
del contrato.

El valor ofertado no puede superar el precio incluido IVA, con respecto a los arrojados en el estudio
de mercado.

A. PRESUPUESTO OFICIAL

Para tal fin se cuenta con un Presupuesto Oficial de DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS
NOVENTA MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($17.290.333), asi:

Disponibilidad Presupuestal: No. 20200035 de octubre 30 de 2020.
Cdédigo presupuestal: 032109 Impresos y publicaciones
Fuente: GRATUIDAD MUNICIPIO

4.1. FORMA DE PAGO

La INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ, pagara al contratista la
totalidad, con el recibido a entera satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato. Asi mismo el
contratista expedird la Factura y/ o Documento Equivalente, en las condiciones pactadas y la
acreditacion del cumplimiento del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
como también parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar, etc.) en los casos en que
se requiere.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los requisitos minimos habilitantes serén verificados Unicamente en el oferente que ofrezca el menor
valor y que reuna los requisitos solicitados por la entidad para ser seleccionada por la oferta méas
ventajosa desde el punto de vista econdmico. En caso que éste no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor
precio previa verificacion de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se
verificaran las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. En todo caso, la oferta debera encontrarse en condiciones del mercado y
satisfacer las necesidades de la Institucion Educativa. De no lograrse lo anterior, se repetira el
proceso de seleccion.

5.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Los Proponentes deberan presentar su oferta en idioma espafol y su valor deberd expresarse en
pesos colombianos. No se aceptaran propuestas parciales ni propuestas alternativas.

5.1.1 PARA PERSONAS JURIDICAS:

Para acreditar la capacidad juridica debe presentar:
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Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o por
la entidad Competente, con fecha de expedicibn no mayor a 90 dias. (Se exceptia las
actividades no clasificadas como mercantiles de acuerdo con el articulo 23 del Cdédigo de
Comercio), la actividad econémica debe estar relacionada con el objeto a contratar.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representante legal.

Fotocopia de Libreta Militar del Representante Legal (Masculino menor de 50 afos).
Certificado de antecedentes disciplinarios (Ley 190 de 1995, Art. 1)

Certificado de antecedentes fiscales (Ley 190 de 1995, Art. 1)

Certificado de antecedentes penales de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica.

Certificado vigente de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales DIAN. (la actividad econdmica debe estar relacionada con el objeto a
contratar)

Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el Revisor
Fiscal (si est4 obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de expediciéon no
mayor a 90 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia
de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado Junta de Contadores).

Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrativo de la Funcion Publica
para PERSONA JURIDICA diligenciado y firmado en original.

Carta de presentacién de la propuesta suscrita por el proponente o representante legal del
proponente e Inexistencias inhabilidades e incompatibilidades. No encontrarse incurso de
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de
1993 y demas normas correspondientes.

No encontrarse reportado en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
Propuesta técnica Econdémica

Copia de un contrato con igual o parecido objeto realizado con alguna institucién educativa
oficial

PARA PERSONAS NATURALES

Certificado de Matricula Mercantil para Personas Naturales y expedido por la Camara de
Comercio o por la entidad Competente, con fecha de expedicion no mayor a 90 dias. (Se
exceptla las actividades no clasificadas como mercantiles de acuerdo con el articulo 23 del
Cddigo de Comercio). la actividad econémica debe estar relacionada con el objeto a contratar.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
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Fotocopia de Libreta Militar (Masculino menor de 50 afios).
Certificado de antecedentes disciplinarios (Ley 190 de 1995, Art. 1)
Certificado de antecedentes fiscales (Ley 190 de 1995, Art. 1)

Certificado de antecedentes penales de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica.

Certificado vigente de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales DIAN. (la actividad econdmica debe estar relacionada con el objeto a
contratar)

Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Administrativo de la Funcion Publica,
para PERSONAS NATURALES diligenciado y firmado en original.

Documentos mediante los cuales se acredite que el posible contratista se encuentra afiliado al
Sistema de Seguridad Social (Salud y Pensién) en calidad de cotizante. Pension 16% del 40%
del valor total de los ingresos mensuales antes de IVA, Salud 12.5% del 40% del valor total de
los ingresos mensuales antes de IVA y Riesgos Laborales debera pagar teniendo como IBC el
40% el valor de los ingresos mensuales antes de IVA, segln contrato, el porcentaje
establecido de acuerdo a la normatividad vigente. No se aceptan afiliaciones a SISBEN, ni en
calidad de beneficiarios, el posible contratista debe solicitar la desvinculacion temporal del
SISBEN, de ser el caso.

Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente o representante legal del
proponente e Inexistencias inhabilidades e incompatibilidades. No encontrarse incurso de
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de
1993 y demés normas correspondientes.

No encontrarse reportado en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

Propuesta técnica Econdémica

Copia de un contrato con igual o parecido objeto contractual celebrado con instituciones
educativas oficiales

6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS

ASIGNACION 4
) CONTRATISTA AI’?\IIS'IF:?S&OISN ESTIMACION
ITEM DESCRIPCION DEL RIESGO Y/IO EDUCATIVA TOTAL
PROVEEDOR
1 EVENTOS DE CAMBIO DE 30% 70% 100%

LEGISLACION EN  MATERIA
CONTRACTUAL, DE SITUACION
POLITICA O DE CONDICIONES
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MACROECONOMICAS QUE
TENGAN IMPACTO NEGATIVO

2 RIESGO ECONOMICO: 80% 20% 100%
IMPOSICION DE NUEVOS
CAMBIOS TRIBUTARIOS, QUE
PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO CONTRACTUAL.

3 RETRASO EN LOS PAGOS 0% 100% 100%
POR PARTE DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE, SIN
JUSTIFICACION ALGUNA.

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO.

Para el presente proceso se incluirdn las normas legales vigentes que regulan la materia, asi: Por
tratarse de un Contrato de menor cuantia, no se exigira la constituciéon de garantias, toda vez que el
articulo 7 de la ley 1150 de 2007, establece: “Las garantias no seran obligatorias en los contratos de
empréstito, los interadministrativos, en los de seguro y los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de
la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual la entidad determinara la necesidad de
exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, asi como las demas
gue sefale el Reglamento Interno aprobado por el Plantel Educativo.

8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

En el presente proceso teniendo cuenta que se trata de un valor inferior a los valores que se aplican
en los ACUERDOS COMERCIALES, esta contratacién no esta cobijada por los mismos, suscritos por
Colombia.

Los valores en pesos colombianos para los Acuerdos Comerciales con Canada, Chile, Estados

Unidos, Liechtenstein, Suiza y la Unién Europea estan vigentes hasta el 31 de diciembre de 2020.

Dada en el municipio Ibagué, a los 05 dias del mes de noviembre 2020.

ORIGINAL FIRMADA
LAMBERTO GARCIA
Rector

Proyecto: LINA MERCEDES VILLADA MURILLO (Auxiliar Administrativo 08)
Revis6: WILLIAM ROBERTO BAQUERO (Asesor Administrativo y Financiero)
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