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ESTUDIOS PREVIOS

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Tipo de Presupuesto Asignado GRATUIDAD MUNICIPAL

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del estudio previo: |

{dd/mm/aaaa)

| 25/01/2019

Nombre del funcionaric que diligenciael

estudio previo :

- LINA MERCEDES VILLADA MURILLO

Dependencia solicitante: RECTORIA

Tipo de Contrato:

~ Prestacién de
Servicios

Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO {Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

3.1. Descripcion de la
necesidad que se
pretende satisfacer
con el proceso de
contratacion

El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA, Especialista LAMBERTO
GARCIA, necesita contratar el SERVICIO TECNICO DE APOYO EN LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA GESTION ACADEMICA Y
MATRICULA SIMAT Y PAGINA WEB DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ, para |la
prestacion de un servicio oportuno, eficiente e integral a la Comunidad
Educativa, con el fin de tener el apoyo en la gestion acadéemica en la
actualizacion de la informacion estudiantil plataforma DANE, base de
datos de estudiantes beneficiados por programa mas familias en accion
SIFA, matricula estudianti SIMAT y apoyo inscripcion ICFES
estudiantes grado undécimo.

De esta manera se pretende fortalecer ia gestion y el cumplimiento de
las diversas actividades de la Institucion Educativa, garantizando asi el
logro de las metas propuestas

Para el cumplimiento de las funciones propias de la institucion, se
deben desarrollar en su mayoria a través de la celebracion de
contratos, lo que amerita contar con personas naturales o juridicas, que
dentro de sus actividades comerciales tenga como principal o
secundaria, la ofrecida en este tipo de convocatoria y con ello permitir
el desempefio exitoso de la entidad.

Lo anterior en razdn a que la LE. no cuenta con personal de pianta que
ejecuten estas actividades, por lo gue se considera conveniente y
oportung contratar a través de prestacion de servicios, a personal
idoneo profesional y capacitado para la ejecucion de mencionadas
actividades,
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Institucion debe realizar el proceso de la contratacion teniendo en
cuenta Ia legislacion especial de que trata la ley 715 de 2001, dando
aplicacion al manual de contratacién interno, y lo preceptuado por la
ley 80 de 1993 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015

Registre DANE 173001010508

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS VI
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.2.1. Objeto
contractual:

Para atender la necesidad, SERVICIO TECNICO DE APOYO EN LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA GESTION ACADEMICA Y

MATRICULA SIMAT Y PAGINA WEB DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ

UNSPSC.

3.2.3 Especificaciones

del objeto Contractual 1

La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de

3.2.2 Clasificacion| Contratacion, son los siguientes:

Iy || < OmItcaegnn o Producto |
Servicio de procesamiento de
! 112001 datos en linea

Apoyo administracion gestién académica, ingreso y actualizacion de
informacién estudiantil de la institucién con todas sus sedes,
generacion de boletines v estadisticos por periodos, totalidad de
estudiantes, todo el afo.
Configuracion parametros generales de la institucion: periodos
académicos, sedes, escala de evaluacion, rangos de evaluacion.
Configuracién plan de estudios sede principal y sus sedes urbanas:
especialidad, dreas y asignaturas.
Configuracion plan de estudios sede penitenciaria de Ibagué: areas
¥ asignaturas
Configuracion grados y grupos: codificacién, nombre, sedes
Configuracién asignacion académica profesores : configuracion
asignacion por profesor, novedades cambios
Listado de estudiantes novedades: arreglo listados real, novedades
traslados entre grupos.
Sequimiento cartilla de descriptores: configuracién tipe de textos,|
cargue de cartilla a plataforma, codificacién ¥ novedades
Seguimiento digitacién notas profesores: reporte novedades,
soporte a docentes
Impresion de boletin detallado : impresién por periodo
Impresion de consolidados y estadisticos: impresién por periodo y
hasta pericdo acumulado, impresién consolidados finales

2. Apoyo ingreso de informacidn estudiantil plataforma DANE.
Informacion académica afic 2019
* Diligenciamiento formularios virtuales plataforma DANE: recoleccion
de datos, ingreso de informacién a la plataforma por sede y jornada.
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3. Apoyo actualizacién informacion base de datos de estudiantes
beneficiados por el programa Mas Familias en accion SIFA afio 2019
¢ Actualizacion de informacion de estudiantes beneficiarios:
verificacion de asistencia de estudiantes de acuerdo 2 las tablas
suministradas por el programa, actualizacion de datos y novedades

de estudiantes beneficiarios.

4. Apoyo administracién sistema matricula estudiantil SIMAT, ingreso y
actualizacion de informacion estudiantil sede principal, sede picalefia,
sede san francisco, sede bello horizonte, sede Secundino porra, sede
INPEC.

« Actualizacion de informacidn: datos de cada estudiante, cambios de
informacion. Informacion general

s+ Seguimiento: actualizacién de listas, actualizacidon total de
estudiantes

+ Reportes: generacion de estadisticos, generacién de reportes
arrojados por la plataforma

= Pre matricula 2020: apoyo pre matricula 2020, generacién de
reportes totales

« Matricula 2020: apoyo mafricula 2020 a cierre afo 2019,
generacion de reportes estadisticos

5. Apoyo inscripcién ICFES estudiantes un decimo y ciclo 1y 2 de Ia
media de institucion.

+ |Inscripcion de estudiantes: proceso de aspirantes, prescripcién e
inscripcion; seguimiento del procesoc.

6. Apoyo en la administracion de pagina web de ia institucion Educativa,

Actualizacion de la informacién, Cargue de informacion, seguimiento

segun ley de transparencia 1712 de 2014

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. Suscribir oportunamente el Acta de Inicic del contrato de
| prestacion de servicios conjuntamente con el supervisor del
mismo.

2 Dar tramite oportunc a los asuntos que le sean asignados en
desarrollo de las obligaciones contractuales.

|3 Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi
! como atender los requerimientos que le sean efectuados por el
13.3.1 Obiligaciones supervisar del contrato y/o el Rector.

del Contratista: |

Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales
conservando un comportamiento de cordialidad y buen trato con
las autoridades y entidades sujetc de atencion de la |.E. asi como
con los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en las
instalaciones de la misma como donde guiera que se desarrolien
las actividades derivadas del contrato.

| -a Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacion

L y el contenido de los documentos que deba conocer con ocasién
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del contrato de prestacion de servicios.
a Hacer entrega al supervisor del conirato informes de gestion sobre
| las actividades realizadas durante el periodo de ejecucién, con los
soportes  correspondientes,  incluyendo el seguimiento vy

evaluacion de los contratos sometidos a su supervision, si a elio
hubiere lugar.

7 antener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social

en salud, pensiones y riesgos profesionales los cuales deberan
ser liquidados de acuerdo a Decreto 1703 de 2002 ley 797 de
2003, Decreto 510 de 2003, ley 1562 del 2012 y presentadas las
constancias antes de cada pago ante el supervisor.

8 Hacer buen uso de los elementos ¥y equipos que le sean

asignados para el desarrollo del presente contrato asi como de la
informacion y hacer entrega oportuna de los mismos al supervisor
del contrato, al momente de la terminacion.

1. Cancelar al contratista en ia forma y términos establecidos en el

3.3.2.  Obligaciones contrato
de la INSTITUCION 2 Suministrar oportunamente la informacian que requiere al
EDUCATIVA contratista para el cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

4 Modalidad de _'Ef fundamento juridico que soporta la modalidad de contratacién

Fue’;;%ﬁ;hn corresponde a la contratacién directa, la cual se encuentra consagrada en
fundamentes 05 Arts. 11, 32 Ley 80 de 1993; Art. 2-4-h Ley 1150 de 2007, Artioulo
juridicos. 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015.

"""""""""""""""""""" El valor estimado del contrato es de DIEZ MILLONES DE PESOS
: {$10.000.006) MICTE, incluido el IVA v todos los tributos que se generen
3.5 Valor Estimado o gcasion a la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

del Contrato y ; I T
Justificacion del | It&mLug:ﬁﬂ Valor
Wk 1 | FSE | 10.000.000

| TOTAL| 10.000.000

: La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:
3.5.1 Certificado de

disponi bilidald Valor: 1 10.000.000 |
Presupuesta . : -
> Autorizados por RECTORIA
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~
. ; L'

La forma de pago del contrato. Serd la siguiente:

La INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ,
Pagara al coniratista dentro de los 30 dias siguientes de la fecha de
presentacién de la factura o documento equivalente en las condiciones
pactadas en el respectivo contrato seqin disponibilidad del flujo de caja
conforme la fuente de financiacion establecida dentro del cdp;
Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el
‘pago, que se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de
ESeguridad Social y aportes parafiscales.

3.5.2 Forma de Pago
del Contrato

3.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

.3'5'1 Requisitos Habilitantes.

| Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

o Carta de presentacidn de la propuesta suscrita por el

! proponente o representante legal del proponente

= Fotocopia del documento de identificacion: de la persona
natural o del representante legal de la persona juridica.

+ Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).
Hoja de vida del DAFP, de la persona natural o de la persona
Juridica. debidamente soportada demostrando la idoneidad.
Declaracion Juramentada de bienes y rentas
Copia de Libreta Militar, solo para hombres menores de 50

anos
3.6.1.1 Capacidad « Certificado de antecedentes disciplinarios (Ley 190 de 1995,
Juridica y Art. 1)
Técnica » Certificado de antecedentes fiscales (Ley 190 de 1985, Art. 1)

e Consulta de antecedentes penales de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica.
« Planilla de pago de aportes al sistema de segundad social en
salud v pensiones (Ley 100/1993), y riesgos profesionales.
¢ Rho encontrarse reportacdo en el Sistema Registro Macional de
Medidas Correctivas RNMC

Se verificarad que |a documentacién presentada por el oferente se ajuste
a2 lo exigido en los pliegos de condiciones. su forma de evaluar es
CUMPLE © NO CUMPLE.

La INSTITUCION, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la
ley 1150 de 2007 y de los articulos 3, 15, 17 y el numeral 2, ¥ con base
en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacion:

3.7 Analisis de riesgos
y forma de mitigarlo.
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~ ASIGNAGION DEL RIESGO

INSTITUCION | CONTRATIS|

TIPO DE

No. | piESGO

CONCEPTO

Cuando en el
desarrolio del
conirato, se
modifican las tarifas
de los impuestos o
Maodificaci |se crean nuevos
on del| impuestos o eliminan
1 regimean los ya existentes, el X
de Municipio no
impuestos |reconocerd reajuste
aplicables |en el valor inicial del
contrato, siempre y
cuzando estos
impuestos sean
aplicables a aste tipo
| de contratas. “
Cuando el contratista
| incumpla las
obligaciones
suscritas en el
contrato, debera dar
una solucion
inmediata y asumir
los costos
adicionales que se
generen para cumplir X
con las obligaciones
a4 su cargo, con
EXCEepCion de
situaciones de fuerza
mayor wo caso
fortuito o en todas
aquellas donde el
contratista
demuestre que no
tuve responsabilidad.
Cuando el conirato
deba ser suspendido
por causas ajenas a
la wvoluntad de Iz
Entidad. se informara X
al CONTRATISTA vy
se& le notificara del
acte  administrativo
que  suspende el

Fallas en
la ecalidad
de tos
2 |servicios
profesional
es

prestados

Riesgo de
suUspensid
n del
contrato
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contrato, el cual
debera indicar con
claridad las causas
exogenas y la fecha
de reanudacion del
mismo. Sers
responsabilidad total
de la Institucion
Educativa, los
perjuicios que se
pudieran causar al
CONTRATISTA por
la suspension del
contrato.

Cuando se produzca
un accidente durante
la prestacion  del
servicio gue afecte al
CONTRATISTA por

ocasion  de la
Riesgo prestacion del
T Sl ot b o O A

4 por responsabilidad y X
adcidente | Sompotencia dotal ¥

absoluta del mismao,
para lo cual podra
afiliarse  por  su
cuenta y riesgo a
una Administradora
de Riesgos
Profesionales.

3.8 Garantias:

3.9. Supervision:

Por la naturaleza del servicio a ser contratado, mediante contrato de
prestacion de servicios profesionales y que tal virtud no configura en
ningun caso vinculo laboral alguno con la Institucion Educativa, ia
cuantia de dichos servicios vy las nuevas disposiciones de la Ley 1150
de 2007 articuio 7, por la cuantia por |a naturaleza de las obligaciones y
la forma de pago dicha contratacion, la entidad se abstendra de exigir al
contratista la constitucion de pdlizas de cumplimiento puss los riesgos
que se estiman en la no prestacién a desempefar las actividades
asignadas o el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el
supervisor del contrato no certificara el cumplimiento del mismo,
situacion que conlleva a la no cancelacién de las cuentas que presenta
el contratista. Adicionalmente la entidad se reserva el derecho de
hacer efectivas las multas y clausulas penales permitidas, la caducidad
del contrato por incumplimiento o |a fiquidacién unilateral del mismo.

Nombre del funcionario: NORY BEATRIZ MENESES ALDANA
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~ |AUXILIAR ADMINISTRATIVA 05

Dependencia: | SECRETARIA

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion de DIEZ (10) MESES,
contados a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo
41 de la ley 80 de 1803,

3.11 Constancia del

Para soporte del analisis técnico y econdmico del contrato, por ser un
se caracteriza por ser INTUITO PERSONAE, es decir, que
las calidades del contratista, el valor no se encuentra
las del mercado sino al valor incalculable de la

ADTIVO
Reviso: WILLIAM ROBERTO BAQUERD B
Azesor Apoyo a la Gestion
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